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NB File Manager: Guia rapido do utilizador

Transferéncias

Em todos os ecras deste aplicativo tera acesso a Aj  uda especifica desse mesmo ecra, através do botao
localizado no canto superior direito.

A elaboracéo deste documento pressupde que o utiliz ador ir4, em cada ecra que considerar necessario,
verificar as Ajudas disponiveis.

Para que consiga emitir ficheiros (*.xml)de transferéncias através do NB File Manager, para posterior envio
para o seu Banco de apoio deverd selecionar no menu do topo do ecra “transferéncias” e seguir 0s seguintes
passos:

é. ]

' Y .
fransrerencias
ENT. ORDENANTES EBEMEFICIARIOS  TRAMSFEREMCIAS SALARIOS BASE DADOS FAQ

1T

Detalhe da Entidade Ordenante

Criar uma Entidade Ordenante —
Para criar uma Entidade Ordenante, devera clicar em “Novo” —

e preencher os campos obrigatorios (IBAN, BIC, Nome e Morada) il | —
assim como os campos facultativos que entender relevantes. '

Se selecionar a “CheckBox” referente ao “Ordenante por omisséo”

guando voltar a fazer Login na aplicacéo, fica imediatamente a trabalhar

com essa Entidade em contexto.

E-mail

Notas

Criar um Beneficiario
Pode criar Beneficiarios de duas formas distintas: manualmente ou automaticamente, através da importacao de
ficheiros.
a. Manualmente, através do menu “Beneficiarios” opcao “Novo” e
preenchendo os campos obrigatérios (Nome, Referéncia, IBAN

al Detalhe do Beneficiario
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e BIC do banco) e os campos facultativos que entender o |

relevantes; Referenda | \
b. Através da selecdo de um ficheiro PS2 e importacdo dos dados | |
Pele cqn_s,ta_mt?s para r:ovos Berlef|C|ar|?s, através do Menu S ]
Beneficiarios” opcao “Importacdo PS2”;
i. Localizar no seu PC o ficheiro PS2 a importar, através do botéao

“Procurar”;
ii. Clicar em “Importar” (ndo pode ter Beneficiarios ja inseridos
anteriormente no NB File Manager ou a aplicagdo dara o Importagéo Ficheiro PS2
erro). Os Beneficiarios constantes do PS2 ficam inseridos Localizagdn do ficheir brocurar

na aplicacdo com os dados que estavam nesse mesmo
PS2.



3) Gerar ficheiros de Transferéncias a Crédito

4)

5)

a. Através do menu “Beneficiarios” opgdo “Lista”: Hovo

A criagcdo de ficheiros (*.xml) de transferéncias pode ser efetuada
de diversas formas:
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i. Selecionar as “CheckBoxs” referentes aos

Beneficiarios para os quais se pretende efetuar as
transferéncias;
i. Clicar no botao “Criar Transferéncias” ou “Criar

Salérios” e a aplicagdo ird abrir o ecra “Lista de
Transferéncias” ou “Lista de Salarios”. Caso existam
campos por preencher, ndo preenchidos por defeito
aquando a criagdo dos Beneficiarios, (por ex.
Montante) tera que os preencher neste ecrg;

ii.  Clicar no botdo “Gerar” e selecionar a diretoria no seu
PC onde pretende gravar o ficheiro (*.xml) através do
botéo Procurar”; AN

iv.  Clicar novamente em “Gerar”, seguido de B
“Prosseguir”.

Lista de Salarios

Referéncia Ficheiro:

Ref. Ordenante (pré-preenchimento):
Cédiga Motivo Transferéncia

Filtro categoria 1:

Filtro categaria 2:

PT50000700000852500010423

Lista de Beneficiarios

IBAN Nome

PT50000700000852500010423  Nome 1
PT50000700000852500010423  Nome 2
PT50000700000852500010423  Nome 3
PT50000700000852500010423  Nome 4
PT50000700000852500010423 Nome 5

Data Processamento (pré-prenchimento): 19/11/2014 [ic]
MNotprovided
SA

Nome Beneficiari Data P

Nome 1
Nome 3
Nome 5

19/11/2014
19/11/2014
19/11/2014

Urgéncia

LA - Transacgdo referente ao pagamento de salarios ~

Referéncia Moeda BIC
EUR BESCPTPO
EUR BESCPTPO
EUR BESCPTPO
EUR BESCPTPO
EUR BESCPTPO
Mentante Moeda

10000 EUR
20000 EUR
__ 440000 EUR

b. Diretamente no menu “Transferéncias” opcdo “Criacao de ficheiro” ou no menu “Salarios” op¢ao “Criacao de
Ficheiro”, inserindo os Beneficiarios para os quais pretende efetuar os pagamentos:

i. Caso pretenda adicionar todos os Beneficiarios néo Lista de Salarios
preencha qualquer filtro por categorias e basta clicar & s
em “Adicionar Todos Beneficiarios” e preencher os
montantes que néo ficarem preenchidos;

ii. Caso pretenda adicionar somente uma parte dos
Beneficiarios existentes na aplicacéo e, tenha
definido categorias para os mesmos, podera filtrar a
categoria que pretende em “Filtro categoria 1” ou “Filtro
categoria 2" e clicar em “Adicionar Todos
Beneficiarios”;

iii. Poderd, ainda, adicionar os Beneficiarios umaum
clicando em “Adicionar linha” e selecionando o Nome
do Beneficiario e preenchendo os campos “Montantes” e
“Moeda” que néo ficarem preenchidos;

iv. Clicar em “Gerar” e selecionar a diretoria no seu PC onde
pretende gravar o ficheiro (*.xml).

v. Clicar novamente em “Gerar”, seguido de “Prosseguir”.

Cédigo Motivo Transferéncia:
Filtro categoria 1:
Filtro categoria 2:

IBAN

PT50000700000852500010423
PT50000700000852500010423
PTS0000700000852500010423

Submeter os ficheiros gerados para o seu Banco d
através do NBnetwork.

e apoio,

Importar ficheiros de retorno

Aguardar a disponibilizacdo do retorno por parte do Banco no
NBnetwork e, posteriormente, importar o ficheiro de retorno

para o NB File Manager através do Menu “Transferéncias” ou

do Menu “Salarios” opcao “Importacdo”.

Desta forma podera consultar na aplicagéo toda a informagéo
relativa ao estado das suas transferéncias (Pago ou Rejeitado) e
0s motivos de rejeicao (caso aplicavel). Esta informacdo ficara
visivel nas opg¢des “Histdrico Movimentos” e “Histérico Ficheiros”.

CRIAGAO DE FICHEIRO
HISTORICO MOVIMENTOS
HISTORICO FICHEIRO

IMPORTACAO DE RETORNO

Ref. Ordenante (pré-preenchimento):

Data Processamento (pré-prenchimento): 19/11/2014 o

Notprovided

SALA - Transacgdo referente ao pagamento de saldrios =

Nome Beneficidri Data P

Nome 1 19/11/2014
Nome 3 19/11/2014
Nome 5 - 19/11/2014

Importagdo de retorno

Localizagdo do ficheiro:

Urgéncia
100,00 EUR

20000 EUR

440000 EUR

Procurar

Montante Moeda



